Uso del escaner
Epson 12000XL




Escaneo de fotografias

Paso 1: Prepare el escaner

Pdngase guantes. De este modo, no dejara huellas en sus fotografias ni en el escaner.
Con cuidado, levante la tapa del escaner.
Limpie la superficie del escaner con un paio antiestatico y un soplador de aire.

Paso 2: Prepare las fotografias

Nota: Aseglrese de que la cubierta de la unidad de transparencias esté en su lugar; debe
haber una cubierta blanca adherida al interior de la tapa del escaner. Si no lo esta, por favor
pidale ayuda al personal del Laboratorio.

Levante sus fotografias por los bordes y use el soplador de aire para eliminar el polvo.
Coloque las fotografias boca abajo en la cama de escaneo. Puede escanear varias
fotografias a la vez.

Tenga cuidado de no rayar la cama de escaneo. Quitese los anillos y pulseras antes de
usar el escaner.

Con cuidado, cierre la tapa del escaner.

Paso 3: Abrir Epson Scan E

Asegurese de que el escaner esté encendido.
Conecte su memoria flash o disco duro externo a la computadora mediante
USB o USB-C.



Abra el icono de Epson Scan ubicado en el escritorio.

Paso 4: Configuraciones

Asegurese de que "Mode" (Modo) esté configurado en Photo Mode (Modo de
fotografia)
Configure "Document Source" (Fuente del documento) a Scanner Glass (Vidrio del
escaner)
Configure "Document Type" (Tipo de documento) a Reflective (Reflectante)
Puede decidir otra configuracion si lo prefiere. Si no esta seguro, le recomendamos lo
siguiente:

o Image type (Tipo de imagen): 24-bit color

o Resolution (Resolucidn): al menos 600 para fotografias

o Scanning Quality (Calidad de escaneo): Standard (Estandar)

o Image Format (Formato de la imagen): TIFF (para calidad de archivo; mejor para

imprimir y editar) o JPEG (para compartir en linea)

[ Epson Scan 2 - O X

Scanner | EPSON Expression 12000XL{USB) v|

Scan Settings | Mot Selected v|

Mode : | Photo Mode v|

Main Settings  Advanced Settings

Document Source : | Scanner Glass v|

Document Type : | Reflective v|

Image Type : | 24-hit Color v|

Resolution : | 600 | dpi

Scanning Quality | Standard v|

Color Management...

Thumbnail Options...

Image Format : | PEG

File Name : |ingDZZD?13_12181?41.jpg v|

Folder : | Pictures v|

0 ¢ Preview Scan




Paso 5: Configuracién de archivos

e Haga clic en la lista desplegable File Name (Nombre del archivo) y haga clic en Settings
(Configuraciones)

Image Format:  TIFF a
File Nam¢ v 1989FamilyReunion0001.tif ,
Foldet  settings ’

e O Preview Scan

e En la casilla Prefix (Prefijo), escriba el nombre de su archivo. Este nombre se utilizard en
todas las fotografias escaneadas en un mismo lote, y cada una de ellas ira seguida de un
numero unico. Puede elegir el Nimero de caracteres que aparecera en cada numero.

e Haga clic en OK cuando haya terminado.

File Mame Settings >

File Mame Preview :
19745ummer000 1.jpg
File Mame

Prefix :

| 19745ummer

[] add Date

Add Hours, Minutes, and Seconds

Use File Counter

Mumber of Characters :
Start Number : I:I :

[ ] Do Mot Update Start Mumber

[ ] overwrite files with the same name

© Cancel

e Haga clic en el menu desplegable Folder (Carpeta) y elija Select (Seleccionar) para
encontrar su disco duro o memoria Flash en la lista. Si utiliza el almacenamiento en la
nube, elija "Desktop" (Escritorio).



Paso 6: Previsualizar y escanear

e Haga clic en el botén Preview (Previsualizar) en la parte inferior de la ventana principal
de configuracion. El escaner debera reconocer automaticamente sus fotografias como
archivos separados. Si no lo hace, asegurese de que la configuracién Thumbnail
(Miniatura) de la parte superior esta seleccionada y haga clic en Preview (Previsualizar)
de nuevo.

e Puede utilizar los iconos de la parte izquierda de la ventana para rotar o voltear cada
imagen que seleccione.

e Cuando termine la previsualizacidn, haga clic en Scan (Escanear) en la parte inferior de
la ventana principal de configuracion.

Paso 7: Afiada metadatos a sus archivos (opcional)

e Haga clic con el botén derecho en uno de sus archivos terminados y seleccione
Properties (Propiedades) como se muestra a continuacién.



Open
Cresbe § new viden
Edit with PFhatos
Edit with Paint 30
et ap denktop Background
Edit
Print
) Share with Skype
Eodsbe right
Fetaba beft

Comt ko Device

Scan for Viruses...

Share

Dipenwith

Biestone privious wErsions
Send to

Cut

e Enla seccidn Details (Detalles), anada el Titulo y otros detalles y comentarios a su
archivo.

Cormssl  Secty Dwislh  Pevious Vemscra

L it
Desimpuye

Paso 8: jHa terminado!

e Cierre la Pantalla de previsualizacion
e Limpie la cama de escaneo con toallitas antiestaticas.
e Cuando haya terminado, asegurese de que el escaner esté apagado y cerrado.



¢ No olvide expulsar su memoria flash o disco duro y sus fotografias.

Uso del escaner

Escaneo de documentos

Paso 1: Prepare el escaner

e Pdngase guantes. De este modo, no dejara huellas en el escaner.
e Con cuidado, levante la tapa del escaner.
e Limpie la superficie del escaner con un pano antiestatico y un soplador de aire.

Paso 2: Prepare los documentos

Nota: Asegurese de que la cubierta de la unidad de transparencias esté en su lugar; debe haber una
cubierta blanca adherida al interior de la tapa del escédner. Si no lo esta, por favor pidale ayuda al
personal del Laboratorio.

e Limpie los papeles suavemente con un pafio antiestatico y un soplador de aire.
e Coloque el documento boca abajo en la cama de escaneo.

Nota: Cuando escanee periddicos, documentos finos o transparentes, coloque cartulina negra detras
de la pagina para evitar que se vea el reverso del documento.

e Tenga cuidado de no rayar la cama de escaneo. Quitese los anillos y pulseras antes de
usar el escaner.
e Con cuidado, cierre la tapa del escaner.



Paso 3: Abra Epson Scan

e Asegurese de que el escaner esté encendido.

e Conecte su memoria flash o disco duro externo a la computadora mediante
USB o USB-C.

e Abra el icono de Epson Scan ubicado en el escritorio.

Nota: si el icono no aparece, busque Epson Scan y haga doble clic en el icono que aparezca.

Paso 4: Configuraciones

e Asegurese de que "Mode" (Modo) esté configurado en Document Mode (Modo de

documento)

e Configure Document Source (Fuente del documento) a Scanner Glass (Vidrio del
escaner)

e Puede decidir otra configuracion si lo prefiere. Si no esta seguro, le recomendamos lo
siguiente:

o Image Type (Tipo de imagen): Black & Negro (Blanco y negro) para documentos
mecanografiados, Color para cartas manuscritas

o Resolution (Resolucién): al menos 300 para documentos

o Image Format (Formato de la imagen): PDF



Scanner | EPSOM Expression 12000XL(USE)

Scan Settings : | Mot Selected

Mode : | Document Mode

Main Settings  Advanced Settings

Document Source

Document Size

: | Scanner Glass v|

I — [
]

Image Type : | Black & White ~ |
Resolution : | 300 ~ | dpi
Rotate: [0° ~|
Correct Document Skew : | off - |

[J add or edit pages after scanning

Image Format : | PDF

File Name : | img20220713_12264065.pdf

Folder : | Pictures

(2R e

Preview Scan

Haga clic en la lista desplegable File Name (Nombre del archivo) y haga clic en Settings
(Configuraciones)

En la casilla Prefix (Prefijo), escriba el nombre de su archivo.

Haga clic en OK cuando haya terminado.

File Mame Settings

File Mame Preview :
CherryFestival000 1. pdf
File Mame

Prefix :

| CherryFestival

[]add Date

Add Hours, Minutes, and Seconds

Use File Counter

Mumber of Characters :

-

Start Number :

-

oo Mot Update Start Number
[Joverwrite files with the same name

o

Cancel



e Haga clic en el menu desplegable Folder (Carpeta) y elija Select (Seleccionar) para
encontrar su disco duro o memoria Flash en la lista. Si utiliza el almacenamiento en la
nube, elija "Desktop" (Escritorio).

e Opcional: { Desea escanear varios documentos? Marque la casilla Add or Edit Pages
After Scanning (Anadir o editar paginas después de escanear) para crear un archivo
PDF con multiples escaneos.

Paso 5: Previsualizar y escanear

e Haga clic en el botdn Preview (Previsualizar) en la parte inferior de la ventana principal
de configuracion.

e Utilice la herramienta de seleccidn (punto de mira azul) para seleccionar el drea que
desea escanear. Puede seleccionar varias dreas oprimiendo simultaneamente la tecla
Ctrl (Control).

e Utilice Rotate drop down (menu desplegable Rotar) para cambiar la orientacién del

documento.
3 Epson Scan 2 = a X
Scanner : [ EPSON Expression 12000XL{USB)
Scan Settings : l Not Selected
Mode : [ Document Mode
Main Settings ~ Advanced Settings
Document Source : ‘ Scanner Glass vl
ocumentsae [
Image Type : ‘ Color vl
Resolution : | 300 v | dpi
Rotate : [90° v]
Correct Document Skew : [ Off v |
[ Add or edit pages after scanning
Image Format : [ PDF
File Name : [ CherryFestival0003.pdf
Folder : l Pictures
0 O Arind 1= = Scan Count : 1 ’ﬁ' 3.68in Iﬂ 8.56in

e Cuando termine la previsualizacién, haga clic en Scan (Escanear) en la parte inferior de
la ventana principal de configuracion.
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Paso 5a: Escaneo de documentos a dos caras o de varias paginas

Asegurese de que la casilla Add or Edit Pages After Scanning (Ahadir o editar paginas
después de escanear) esta marcada.

Haga clic en Scan para escanear la primera pagina.

Una vez escaneada, aparecera una nueva ventana. Voltee o cambie la pagina que va a
escanear.

Haga clic en Add (Afadir) en la ventana emergente para escanear la siguiente pagina.
Continue afadiendo paginas hasta terminar.

Haga clic en Edit (Editar) para verificar las paginas.

Haga clic en Save (Guardar) para que todas las paginas se guarden como un solo
documento.

Paso 6: Afilada metadatos a sus archivos (opcional)

Haga clic con el botén derecho en uno de sus archivos terminados y seleccione
Properties (Propiedades) como se muestra a continuacion.

Dipen
Cresbe » new viden
Edil with Phatos

Edit with Paint 30
Set an cenkbop background

tdit

Teie

Shase mith Seype
Eofebe nght
Rotate laft

Carst b Deviice

Fcan for Viruse..

Share

Dpen with

Feslane previad vErions
Semd to

Cut

Copy

Creabe shortout

Dedete

Fenpne

Piopenies

En la seccién Details (Detalles), afiada el Titulo y otros detalles y comentarios a su
archivo.
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Paso 7: jHa terminado!

e Cierre la Pantalla de previsualizacion

e Limpie la cama de escaneo con toallitas antiestaticas.

e Asegurese de que el escaner estd apagado y la tapa cerrada.

e No olvide expulsar su memoria flash o disco duro y sus materiales.
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Escaneo de negativos y diapositivas

Paso 1: Prepare el escaner

e Pdéngase guantes. De este modo, no dejara huellas en sus negativos o diapositivas ni en

el escaner.
e Con cuidado, levante la tapa del escaner.
e Limpie la superficie del escaner con un pano antiestatico y un soplador de aire.
e Utilizard la unidad de transparencias para las diapositivas.

**Por favor, vea el personal para que le ayude a quitar la cubierta blanca de transparencias
en el interior de la tapa del escaner**

Paso 2: Prepare los negativos o las diapositivas

e Después de que el personal del Laboratorio haya retirado la cubierta de la unidad de
transparencias empiece a preparar sus negativos o diapositivas.

e Limpie las impresiones y los negativos con cuidado con un soplador de aire.

e NUNCA toque los negativos sin guantes.

Nota: este escdner escanea hasta cuarenta y ocho (48) negativos de 35 mm, treinta (30)
diapositivas de 35 mm, ocho (8) transparencias de 4" x 5" o seis (6) transparencias de formato
medio en un solo lote.
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Paso 2a: Colocacidn de negativos/tamaiio de film fotografico

e Utilice los sujetadores de film fotografico para escanear diapositivas de 35 mm, tiras de
pelicula y negativos de 35 mm, film fotografico de 4” x 5” pulgadas y film fotografico de
formato medio (120,220y 16 x 12 cm).

e Después de elegir el sujetador de film fotografico correcto, coloque el sujetador de film
fotografico en una superficie plana. Abra la tapa (si la tiene) y cargue el film fotografico
con la cara brillante hacia abajo.

B o< \ A
/ — w\;;‘:\ \
. ‘ N N\ \
L = L N ' .’-.)
\ \ : L). i
Ny -5 - |
\ G
¢ > ."'/
35 mm shdes 35 mm strips

4 x 5 inch film Medium format film

e Coloque la guia de transparencias (la pieza rectangular delgada de plastico gris) en el
borde posterior del vidrio para documentos. A continuacion, coloque el sujetador de
film fotografico en el vidrio de documentos, alineando las flechas. **No deslice los
sujetadores en la cama del escaner. Tenga cuidado de no rayar la cama de escaneo**
Vea la imagen de abajo como referencia.
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e Al escanear muchas imagenes, puede colocar un segundo sujetador de film fotografico
en el escaner junto al primero.

o Cierre la tapa del escaner después de colocar los sujetadores de film fotografico.

Nota: Si tiene film fotografico de tamafio no estandar o ha colocado sus negativos
directamente en el vidrio.

Paso 3: Abra Epson Scan ikss

e Asegurese de que el escaner esté encendido y esté conectado a la computadora
mediante USB.

e Conecte su memoria flash o disco duro externo a la computadora.
e Abra el icono de Epson Scan en el escritorio.

Nota: Si el icono no aparece, busque "Epson Scan" y haga doble clic en el icono que aparezca

Paso 4: Configuraciones:

e Asegurese de que "Mode" (Modo) esté configurado en Photo Mode (Modo de
fotografia)

e Configure Document Source (Fuente del documento) a Transparency Unit (Unidad de
transparencias)
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Configure Document Type (Tipo de documento) a Color Positive Film (film fotografico

de color positivo) para diapositivas y Color Negative (Negativo en color) o B&W
Negative (Negativo en blanco y negro) para negativos.

[ J
siguiente:

o

o

o

Puede decidir otra configuracion si lo prefiere. Si no esta seguro, le recomendamos lo

Image Type (Tipo de imagen): 24-bit color
Resolution (Resolucién); al menos 1800 para diapositivas y negativos
Image Format (Formato de la imagen): TIFF (para calidad de archivo; mejor para

imprimir y editar) o JPEG (para compartir en linea)

Nota: si tiene transparencias mds grandes (mds de 35 mm), le recomendamos que utilice
estas recomendaciones segun el tamaio de su transparencia.

Borde largo

DPI recomendado

35mm (diapositivas y tiras de film fotografico)

1800 or higher

3” 1600
4" 1200
B EpsonScan2 - O b4
Scanner: | EPSON Expression 12000XL(USE) ~]
Scan Settings : | Not Selected ~]
Mode : | Photo Mode ]
Main Settings  Advanced Settings
Document Source | Transparency Uit |
Document Type : | Color Positive Fim v]
Image Type : | 24-bit Color |
Resolution : dpi

Scanning Quality

: | Standard

Color Management. ..

Thumbnail Options...

Image Format : |JpEG

~|

File Name :

img20220714_10003115.jpg ~

Folder : | Pictures

~ |

(2 e

Preview Scan

(Este ejemplo es para escanear diapositivas positivas en color de 35 mm)




Paso 5: Configuracién del nombre del archivo

e Haga clic en la lista desplegable File Name (Nombre del archivo) y elija Settings
(Configuraciones)

e En la casilla Prefix (Prefijo), escriba el nombre de su archivo. Este nombre se utilizard
para todas las diapositivas o negativos escaneados en un mismo lote, y cada uno ira
seguido de un numero unico. Puede elegir el Niumero de caracteres que aparecera en
cada numero.

e Haga clic en OK cuando haya terminado.

File Mame Settings >

File Mame Preview :
SLHistoryQ001.jpg
File Mame

Prefix :

| SLHistory

[ ]add Date

Add Hours, Minutes, and Seconds

Use File Counter

Mumber of Characters :
Start Mumber : I:I :

[ ] Do Mot Update Start Number

[ ] overwrite files with the same name

© Cancel

e Haga clic en el menu desplegable Folder (Carpeta) y elija Select (Seleccionar) para
encontrar su disco duro o memoria Flash en la lista. Si utiliza el almacenamiento en la
nube, elija "Desktop" (Escritorio).
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Paso 6: Previsualizar y escanear

e Haga clic en el botdn Preview (Previsualizar) en la parte inferior de la ventana principal
de configuracion. El escaner debera reconocer automaticamente sus fotografias como
archivos separados. Si no lo hace, asegurese de que la configuracién Thumbnail
(Miniatura) de la parte superior esta seleccionada y haga clic en Preview (Previsualizar)
de nuevo.

e Puede utilizar los iconos de la parte izquierda de la ventana para rotar o voltear cada
imagen que seleccione.

[ Epson Scan2 = [m] X

Scanner : | EPSON Expression 12000XL(USE)

Scan Settings : | Not Selected

Mode : [ Photo Mode

Main Settings  Advanced Settings

Document Source : | Transparency Unit

Document Type : l Color Positive Film

Image Type : l 24-bit Color

Resolution : | 1800 ~| dpi

© PR B Y

Scanning Quality : | Standard

2.5

Color Management...

Thumbnail Options...

Image Format : IJPEG

File Name : [ 51 istory0018.jpg

Folder: D7\

0 a " Preview | Scan Count : 13

Nota: Si no esta utilizando los sujetadores de peliculas, utilice la herramienta de seleccion
(punto de mira azul) para seleccionar el drea que desea escanear. Una vez que haya
seleccionado varias dreas, puede escanearlas todas al mismo tiempo haciendo clic en el icono

"select all" (seleccionar todo) (el numero del centro depende del numero de dreas que haya

seleccionado).

e Cuando termine la previsualizacién, haga clic en Scan (Escanear) en la parte inferior de
la ventana principal de configuracion.
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Paso 7: Afiada metadatos a sus archivos (opcional)

e Haga clic con el botdn derecho en uno de sus archivos terminados y seleccione
Properties (Propiedades) como se muestra a continuacion.

Open
Crepbe 8 new viden
Edit with Phatos
Edit with Paint 30
et an denkbop Background
Edit
Prirt
B Share with Skype
Eotete right
Foftaba belt

Cant ko Device

Scan for Viruses..

Share

Dpen with

Fieslane pievitas versions

e En la seccidn Details (Detalles), afiada el Titulo y otros detalles y comentarios a su
archivo.

Cormal  Secusty Dwish  Povion Vesors

Pty Wt
Desospiuys
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Paso 8: jHa terminado!

e Limpie la cama de escaneo con toallitas antiestaticas.
e Asegurese de que el escaner esta apagado y la tapa cerrada.
e No olvide expulsar su memoria flash o disco duro y sus materiales.
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